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ARTICOLAZIONE IN SETTORI STRUTTURA ORGANIZZATIVA 
 

I SETTORE FINANZIARIO 
Servizio contabilità:     

▪ Bilancio  

▪ Rapporti con la tesoreria comunale  

▪ Gestione patrimoniale mobiliare – inventario 

▪ Demanio e patrimonio immobiliare - inventario 

▪ Economato – provveditorato  

▪ Centri di costo, controllo di gestione 

▪ Gestione informatica delle attrezzature e obblighi relativi ai processi di digitalizzazione e 

informatizzazione 

▪ Gestione CED 

▪ Gestione contratti relativi a utenza fonia e dati, compresa bollettazione 

▪ Società partecipate 

 

Servizio del personale: 

▪ Gestione economica del personale 

▪ Gestione giuridica del personale 

▪ Dotazione organica ed organizzazione del personale 

▪ Formazione 

 

Gestione delle entrate di competenza 

 

Servizio entrate:  

▪ Tributi: TOSAP, ICI, TARSU, TARES, Affissione e pubblicità  

▪ Utenze comunali 

 

II SETTORE AMMINISTRATIVO 
 

 

Servizio Affari Generali:  

▪ Segreteria e Affari Istituzionali 

▪ Contenzioso 

▪ Protocollo generale, archivio 

▪ Assicurazioni 

▪ Comunicazione (gestione del sito comunale e altre forme di comunicazione) 

▪ Anticorruzione e trasparenza 

▪ Contratti rogati dal Segretario Comunale 

 

Servizio del Personale:  

▪ Relazioni sindacali – Segretario Comunale 

▪ Salubrità e sicurezza ambienti di lavoro 

▪ Incarico datore di lavoro per la sicurezza 

▪ Formazione personale in carico al Settore 
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Servizio demografico:  

▪ Anagrafe  

▪ Stato civile e leva  

▪ Elettorale e statistica  

▪ Ufficio relazioni con il pubblico  

▪ Toponomastica 

 

Servizio cultura e biblioteca:  

▪ Rapporti con le associazioni culturali e del tempo libero 

▪ Biblioteca 

▪ Attività culturali e del tempo libero 

 

Gestione delle entrate di competenza 

 

Affidamento e gestione immobili comunali 

 

Affidamento e gestione pulizia immobili comunali 
    

                       

III SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA 
 

Servizi sociali: 

▪ Servizi socio-sanitari 

▪ Assistenza ai minori  

▪ Assistenza agli anziani  

▪ Assistenza ai disabili ed educativa 

▪ Marginalità adulta 

▪ Segretariato sociale 

▪ Formazione personale in carico al Settore 

 

Servizi integrativi territoriali:  

▪ Rapporti con le associazioni di volontariato / terzo settore 

▪ Rapporti con l’Azienda Speciale Consortile per i servizi alla persona /Piano di Zona 

▪ Farmacie 

▪ Gestione Servizio civile, borse lavoro, dote comune, lavoratori socialmente utili 

▪ Prestazioni sociali agevolate, contributi  

▪ Gestione alloggi edilizia residenziale pubblica e relativi contratti  

▪ Politiche giovanili  
 

Servizio pubblica istruzione e sport: 

▪ Pubblica istruzione (compreso affidamento gestione servizi scolastici) 

▪ Rapporti con le associazioni sportive 

▪ Sport 

 

Gestione delle entrate di competenza 

 

Formazione personale in carico al Settore 



3 

 

 

 

IV SETTORE  

OPERE PUBBLICHE E MANUTENZIONE PATRIMONIO 

PIANIFICAZIONE, EDILIZIA PRIVATA,  

PROTEZIONE CIVILE E AMBIENTE  

 
 

 

Servizi alla città:  

▪ Tenuta documentazione demanio e patrimonio immobiliare  

Infrastrutture (progettazione, realizzazione, manutenzione ord. e straord.):  

▪ Arredo urbano  

▪ Impianti per la valorizzazione del patrimonio storico, artistico  

▪ Autoparco  

▪ Pubblica illuminazione  

▪ Uso razionale dell’energia, fonti rinnovabili di energia  

▪ Acquisto e gestione di beni per immobili comunali 

▪ Acquisto e gestione di beni per impianti sportivi comunali 

▪ Manutenzione delle attrezzature e dei mobili degli uffici 

 

Servizio edilizia pubblica (progettazione, realizzazione, manutenzione ordinaria e straordinaria):  

▪ Manutenzione edilizia residenziale pubblica e immobili comunali 

 

Servizio opere pubbliche (progettazione e realizzazione):  

▪ Piano Triennale opere pubbliche 

▪ Espropri per opere pubbliche 

▪ Impianti sportivi  

▪ Manutenzione straordinaria cimitero 

▪ Edilizia scolastica e monumentale  

▪ Strade e parcheggi  

▪ Mobilità ciclistica  

▪ Contratti 

 

Servizio verde pubblico  

Progettazione, realizzazione e manutenzione: 

▪ Verde Pubblico  

▪ Parchi e giardini 

 

Servizio strumenti di pianificazione territoriale  

▪ Strumentazione urbanistica territoriale  

▪ Strumentazione urbanistica esecutiva  

▪ Edilizia residenziale privata  

▪ Sportello unico edilizia  

▪ Controllo attività edilizia  

▪ Piano regolatore cimiteriale 
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Servizio Protezione Civile  

▪ Individuazione dei rischi sul territorio comunale  

▪ Progettazione e gestione piani di emergenza  

▪ Rapporti con gli organismi esterni (Stato, Regione, Provincia, Prefettura, Gruppo Sommozzatori 

di Treviglio)  

▪ Piano neve (Affidamento servizio) 

 

Servizio igiene ambientale  

▪ Igiene ambientale  

▪ Monitoraggio ambiente ed acque  

▪ Servizio di raccolta e smaltimento rifiuti  

▪ Raccolta differenziata e impianto “Centro di raccolta rifiuti”  

 

Servizio qualità ambientale  

▪ Osservatorio ambientale: cartografia e banca dati 

▪ Prevenzione inquinamento acustico e atmosferico 

▪ Tutela, conservazione e valorizzazione risorse naturali 

▪ Informazione, educazione, editing ambientale 

▪ Gestione antenne per telefonia (autorizzazioni e concessioni aree) 

▪ Gestione e coordinamento operai 

 

Autoparco (Fiat Uno, motocarri) 

 

Manutenzione ordinaria cimitero (pulizia, gestione tumulazioni, ecc..) e Servizi cimiteriali 

(assegnazione e contratti) 

 

Affidamento e gestione impianti sportivi comunali 

 

Infrastrutture in concessione (autorizzazione opere e controllo): 

▪ Reti tecnologiche: impianti idrici, fognanti, rete gas ecc.  

 

Servizio promozione attività produttive: 

▪ Sportello unico attività produttive comunali (tecnico) 

 

Gestione dei sinistri passivi passivi (parte di competenza) 

 

Gestione delle entrate di competenza 

 

Formazione personale in carico al Settore 

 

DAE gestione 
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V SETTORE  

POLIZIA LOCALE  
 

 

Servizio Polizia Locale   

▪ Controllo traffico, viabilità e mobilità  

▪ Progetto e gestione Piano Urbano del traffico  

▪ Segnaletica orizzontale, verticale e impianti semaforici  

▪ Cartellonistica ed impianti pubblicitari  

▪ Infortunistica  

▪ Servizio informativo videosorveglianza 

▪ Sala operativa protezione civile 

▪ Contravvenzioni  

▪ Albo Pretorio 

▪ Controllo trasporto pubblico 

▪ Polizia Amministrativa e annonaria 

▪ Randagismo  

▪ Coordinamento piano neve 

▪ Autorizzazioni uso suolo pubblico, passi carrai, accessi 

 

 

Autoparco (vetture assegnate) 

 

Servizio di controllo del territorio  

▪ Vigilanza:  

Ecologica  

Edilizia  

▪ Polizia Giudiziaria  

 

Servizio Commercio  

 

Gestione dei sinistri attivi verso terzi 

 

Gestione delle entrate di competenza 

 

Formazione personale in carico al Settore 

 

 

 




































































































